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HOTARARE
Priveste: reactualizarea Regulamentului de organizare si functionare al Serviciului public
comunitar local de evidenta a persoanelor Turnu Migurele

Consiliul Local al municipiului Turnu Magurele, judetul Teleorman,
Avand in vedere:
-referatul de aprobare nr.47643/28.06.2024 al primarului municipiului Turnu Magurele;
-raportul de fundamentare nr.47669/28.06.2024 al serviciului public comunitar local de evidenta a
persoanelor Turnu Mégurele;
-avizul nr.2993487/01.07.2024 al Directiei Generale pentru Evidenta Persoanelor Bucuresti;
- prevederile H.C.L. al municipiului Turnu Magurele nr. 08/11.02.2005 privind infiintarea, organizarea si
functionarea Serviciului public comunitar de evidenta a persoanelor la nivelul municipiului Turnu
Magurele, modificata si completata prin H.C.L. al municipiului Turnu Magurele nr. 38/09.04.2005;
- prevederile O.G. nr.84/2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea serviciilor publice
comunitare de evidenta a persoanelor, cu modificarile si completarile ulterioare;
- prevederile O.U.G. nr.97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale
cetatenilor romani, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;
- prevederile H.G.R. nr.295/2021 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare unitara a
dispozitiilor Ordonantei de urgenta a Guvernului nr.97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta si
actele de identitate ale cetdtenilor romani, precum si pentru stabilirea formei si continutul actelor de
identitate, ale dovezii de resedinta si ale cartii de imobil;
- prevederile Legii nr.119/1996 cu privire la actele de stare civila, rerepublicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;
- prevederile H.G.R. nr.255/2024 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare unitara a
dispozitiilor in materie de stare civila;
- raportul de avizare al comisiei de specialitate a Consiliului Local al municipiului Turnu Magurele;
- in conformitate cu prevederile art. 129 alin.(1), alin(2) 1it.”’d” si alin.(7) 1it.”1” din O.U.G nr. 57/2019
privind Codul administrativ cu modificarile si completarile ulterioare;

In temeiul art.5 lit “ee”, art.139 alin.(1) si art.196 alin.(1) lit.”a” din O.U.G nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare,

HOTARASTE:

Art.1 Se aproba reactualizarea Regulamentului de organizare si functionare al Serviciului public
comunitar local de evidentd a persoanelor la nivelul municipiului Turnu Magurele, prevazut in anexa nr.1
parte integranta din prezenta hotarare.

Art.2 Personalul angajat In cadrul serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor
Turnu Magurele va duce la indeplinire prevederile prezentei hotarari.

Art.3 La data adoptarii prezentei, prevederile Hotararii Consiliului Local al municipiului Turnu
Magurele nr.17/27.01.2022 inceteaza aplicabilitatea.

Art.4 Secretarul general al municipiului Turnu Magurele prin grija serviciului juridic si
administratie publica locala va asigura comunicarile si publicitatea prezentei hotarari.

Avizat de legalitate,
Secretar general
Jr. Franchevici Daniel Eduard Octavian
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Regulamentul de organizare si functionare al Serviciului public comunitar local de evidenta a
persoanelor la nivelul municipiului Turnu Magurele

CAPITOLUL I
DISPOZITII GENERALE

Art.1 Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor al municipiului Turnu Magurele
se organizeaza in subordinea Consiliului Local al municipiului Turnu Magurele, in temeiul art. 1, alin. 1
din O.G. nr. 84/2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea serviciilor publice comunitare de
evidenta a persoanelor, cu modificarile si completarile ulterioare.

Art.2 (1) Serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor Turnu Magurele s-a infiintat
prin Hotararea Consiliului Local al municipiului Turnu Magurele nr. 08/11.02.2005, modificata si
completata prin Hotararea Consiliului Local al municipiului Turnu Magurele nr. 38/09.04.2005, potrivit
prevederilor art.4, alin. 1 din O.G. nr. 84/2001, prin reorganizare a compartimentului de stare civild din
aparatul propriu al Consiliului Local al municipiului Turnu Magurele si a formatiunii de evidenta
informatizatd a persoanei Turnu Magurele.

(2) Serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor al municipiului Turnu Magurele
este constituit fara personalitate juridica, prin hotarare a Consiliului Local.

Art.3 (1) Scopul serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor este acela de a
exercita competentele ce 11 sunt conferite prin lege pentru punerea in aplicare a prevederilor actelor
normative care reglementeaza activitatea de evidenta a persoanelor si stare civila in sistem de ghiseu unic.

(2) Activitatea serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor se desfasoara n
interesul persoanei si al comunitatii, in sprijinul institutiilor statului, exclusiv pe baza si in executarea
legii.

Art.4 Activitatea serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor este coordonata si
controlata metodologic, ih mod unitar, de Directia Generala pentru Evidenta Persoanelor, denumita
D.G.E.P. si de Directia judeteana pentru evidenta persoanelor Teleorman.

Art.5 (1) Serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor asigurd Intocmirea, pastrarea,
evidenta si eliberarea actelor de stare civila, a cartilor de identitate, a cartilor electronice de identitate si a
cartilor de alegator Tn sistem de ghiseu unic.

(2) Tn vederea Tndeplinirii prerogativelor cu care este investit, serviciul public comunitar local de
evidenta a persoanelor colaboreaza cu celelalte structuri ale primariei, ale Ministerului Afacerilor Interne
si coopereaza cu autoritatile publice, precum si cu persoane fizice si persoane juridice, pe probleme de
interes comun, potrivit prevederilor actelor normative in vigoare.

CAPITOLUL 11
ORGANIZAREA SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR



Art.6 Structura organizatorica ( organigrama), statul de functii si numarul de personal, precum si
regulamentul de organizare si functionare al serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor
se stabilesc prin hotarare a Consiliului Local al municipiului Turnu Magurele, cu avizul Directiei
Generale pentru Evidenta Persoanelor Bucuresti.

Art.7 Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor la nivelul municipiului Turnu
Magurele are in structura organizatoricad un numar de 11 lucratori (6 posturi functii publice si 4 posturi
personal contractual) avand atributii pe linie de:

- evidenta a persoanelor si eliberare a actelor de identitate;

- stare civila;

- informatica;

- analiza-sinteza, secretariat, arhiva si relatii cu publicul.

Art.8 (1) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor exercita atributiile ce-i sunt
conferite de lege pentru solutionarea cererilor cetatenilor care au domiciliul sau resedinta pe raza de
competenta.

(2) Tn vederea atingerii obiectivelor stabilite, activitatea serviciului are la baza relatii de autoritate

(ierarhice, functionale), de cooperare, de coordonare si de control, potrivit atributiilor stabilite pentru
fiecare structura componenta n parte.

(3) Relatiile de autoritate ierarhice se stabilesc intre conducerea serviciului public comunitar local de
evidenta a persoanelor si structurile subordonate acestuia in scopul mentinerii, pastrarii si perfectionarii
starii de functionalitate a serviciului. Acelasi tip de relatii se stabilesc intre sef si personalul subordonat
acestuia.

Art.9 (1) Serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor este organizat la nivel de serviciu
si are in componenta doua compartimente: Compartimentul de Stare civila si Compartimentul de
Evidenta Informatizata a Persoanelor .

(2) La nivelul serviciului public comunitar de evidentd a persoanelor, activitatea de indrumare si
imbinare In mod unitar , a echilibrarii sarcinilor §i a armonizarii eforturilor necesare pentru asigurarea
unitatii de actiune Tn vederea indeplinirii obiectivelor propuse este atributul sefului de serviciu.

Art.10 (1) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor primeste si solutioneaza cererile
cetatenilor pe probleme specifice de evidenta a persoanelor din municipiul Turnu Magurele.

(2) Serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor primeste si solutioneaza cererile
cetatenilor pe probleme specifice de evidentd a persoanelor din comunele arondate acestui serviciu,
respectiv, 17 comune, dupa cum urmeaza:

1. Comuna Beciu;

2. Comuna Calmatuiu;

3. Comuna Ciuperceni;

4. Comuna Crangu;

5. Comuna Dracesg;

6. Comuna Islaz;

7. Comuna Lita;

8. Comuna Lunca;

9. Comuna Plopii Slavitesti;
10. Comuna Putineiu;
11. Comuna Salcia;
12. Comuna Saelele;
13. Comuna Seaca;
14. Comuna Segarcea Vale;
15. Comuna Slobozia Mandra;
16. Comuna Traian;
17. Comuna Uda Clocociov.

(3) Modificarea arondarii actuale a serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor se
stabileste prin hotarare a Consiliului Judetean, la propunerea Directiei judetene Teleorman pentru
evidenta persoanelor, cu avizul prealabil al Directiei Generale pentru Evidenta Persoanelor.



Art.11 Conducerea serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor este asigurata de seful
serviciului care este numit sau eliberat din functie, in conditiile legii, cu avizul prealabil al Directiei
Generale pentru Evidenta Persoanelor.

Art.12 (1) Seful serviciului reprezinta serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor in
relatiile cu sefii celorlalte structuri din cadrul primariei, cu sefii unitatilor din Ministerul Afacerilor
Interne, cu institutiile si organismele din afara sistemului Ministerului Afacerilor Interne, potrivit
competentelor legale.

(2) Tn conditiile legii si reglementirilor specifice, seful serviciului public comunitar local de evidenta
a persoanelor poate delega unele atributii din competenta sa altor persoane din subordine.

Art.13 (1) Seful serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor raspunde Tn fata
Consiliului Local de intreaga activitate pe care o desfasoara, potrivit prevederilor fisei postului.

(2) Personalul serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor raspunde de intreaga
activitate pe care 0 desfasoara, in fata sefului serviciului.

CAPITOLUL 11
ATRIBUTIILE SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR

Art.14 Serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor are urmatoarele atributii principale:

1. asigura primirea cererilor pentru eliberarea actelor de identitate si/sau a dovezii de resedinta;
2. asigura efectuarea operatiunilor necesare preluarii datelor solicitantilor si actualizarii RNEP
potrivit celor inscrise in documentele prezentate;
3. asigura solutionarea cererilor trimise de misiunile diplomatice si oficiile consulare ale
Romaniei in strainatate;
4. transmite, prin sistemul de comunicatii electronice, a solicitarilor de productie a cartilor de
identitate simple si a cartilor electronice de identitate;

personalizeaza cartile de identitate provizorii si a dovezilor de resedinta;

intocmeste, tine evidenta si elibereaza certificatele /extraselor multilingve de stare civila;

inregistreaza actele si faptele de stare civild, precum si mentiunile si modificarile intervenite in

statutul civil, in domiciliul si resedinta persoanei, in conditiile legii;

8. intocmeste si pastreaza registrele de stare civila, in conditiile legii;

9. intocmeste, completeaza, rectifica, anuleaza sau reconstituie actele de stare civild si orice
mentiuni efectuate pe actele de stare civila, in conditiile legii;

10. constata desfacerea casatoriei, prin divort pe cale administrativa, daca sotii sunt de acord cu
divortul si nu au copii minori, nascufi din casatorie sau adoptati, sau din afara casatoriei, nu
sunt pusi sub interdictie sau nu au solicitat altor autoritati desfacerea casatoriei;

11. actualizeaza Registrul National de Evidenta a Persoanelor, cu datele de identificare si adresele
cetatenilor care au domiciliul sau resedinta in raza de competenta teritoriald a serviciului
public comunitar de evidenta a persoanelor;

12. utilizeaza si valorifica Registrul National de Evidenta a Persoanelor;

13. furnizeaza, in cadrul Sistemului national informatic de evidenta a populatiei, denumit in
continuare S.N.L.LE.P., date necesare pentru actualizarea Registrului National de Evidenta a
Persoanelor;

14. furnizeaza, in conditiile legii, date de identificare si de adresa ale persoanei catre autoritatile si
institutiile publice, agentii economici si cdtre cetdteni in conformitate cu prevederile legale
privind datele cu caracter personal,

15. primeste, analizeazd si solutioneaza cererile pentru eliberarea actelor de identitate si/sau a
dovezii de resedinta, solutionandu-le in conformitate cu prevederile legale;

16. primeste de la structurile competente cartile de identitate, pe care le elibereaza solicitantilor;

No o



17. tine registrele de evidenta pentru fiecare categorie de documente eliberate;

18. colaboreaza cu formatiunile de politie Tn scopul realizarii operative si de calitate a sarcinilor
comune ce le revin in temeiul legii;

19. constata contraventiile Si aplica sanctiuni, in conditiile legii;

20. indeplineste si alte atributii specifice activitatii de evidentd a persoanelor si stare civila,
reglementate prin acte normative.

SECTIUNEA |

ATRIBUTII PE LINIE DE EVIDENTA A PERSOANELOR SI ELIBERARE A ACTELOR DE

IDENTITATE

Art.15 Tn domeniul evidentei persoanelor si eliberarii actelor de identitate, serviciul public

comunitar local de evidenta a persoanelor are urmatoarele atributii principale:

1.

2.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

primeste, analizeaza si solutioneaza cererile pentru eliberarea actelor de identitate si/sau a
dovezii de resedinta, solutionandu-le in conformitate cu prevederile legale;

primeste si solutioneaza cererile de eliberare a actelor de identitate pentru persoanele care isi
schimba domiciliul din strainatate in Romania;

raspunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare si inscrise in formularele
necesare eliberarii actelor de identitate;

verifica datele de identificare ale solicitantului in RNEP in functie de cele declarate pe cerere si
documentele prezentate de acesta;

identifica solicitantul prin compararea fizionomiei acestuia cu fotografia din actul de identitate pe
care 1l detine si cu imaginea din RNEP sau cu o fotografie de data recenta;

solicitda efectuarea de wverificari , Tn teren, de catre lucratorii politiei, pentru definitivarea
identificarii, atunci cand nu sunt intrunite conditiile legale sau existd suspiciuni cu privire la
identitatea solicitantului;

verifica documentele prezentate de solicitant pentru a stabili dacd sunt indeplinite conditiile
legale;

inregistreaza cererea in registrul privind cererile pentru eliberarea actelor de identitate si pentru
stabilirea resedintei si certifica pentru conformitate copiile documentelor prezentate, prin
inscrierea mentiunii conform cu originalul, dateaza, semneaza si restituie originalele, Tmpreuna
cu actul de identitate valabil sau cel anulat potrivit legii;

preia imaginea faciala a solicitantului actului de identitate respectand normele legale Tn materie;

. completeazd cererea pentru eliberarea actului de identitate pe verso, la rubricile corespunzatoare

fiecdrei activitati desfasurata;

solicita sefului SPCLEP sau persoanei desemnate avizarea cererii;

efectueaza operatiunile necesare preluarii datelor solicitantilor si actualizarii RNEP potrivit celor
inscrise In documentele prezentate, in sensul modificarilor, corectiilor si actualizarilor care se
impun, potrivit datelor din documentele prezentate;

solutioneaza cererile trimise de misiunile diplomatice si oficiile consulare ale Romaniei in
strainatate;

primeste cartile de identitate produse, completeaza cererile titularilor cu datele privind seria si nr.
Cartii de identitate, codul de secretizare, perioada de valabilitate;

completeaza registrul si cererile pentru eliberarea actelor de identitate si pentru stabilirea
resedintei, la rubrica seria si nr. Actului de identitate eliberat si verifica datele personalizate pe
actul de identitate;

verifica persoana in RNEP si in RNEPS pentru a se asigura cd nu are eventuale alerte si/sau
cerere de stabilire a domiciliului in strainatate;

inmaneaza actele de identitate titularilor care au solicitat eliberarea acestora, solicitd documentul
de identitate lasat in posesia titularului, pe care il anuleaza si 1l restituie acestuia;

primeste si solutioneaza cererile pentru eliberarea actelor de identitate ale persoanelor internate
n unitati sanitare si de protectie sociala, precum si ale celor aflate in locuri de retinere si de arest



19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.
33.

34.
35.
36.
37.

38.

39.

40.

41.

preventiv din cadrul unitatilor de politie sau Tn penitenciar din zona de responsabilitate si
inmaneaza documentele solicitate;
raspunde de corectitudinea datelor preluate din comunicarile autoritatilor sau institutiilor
prevazute de lege si inscrise in Registrul National de Evidenta a Persoanelor;
efectueaza verificari cu privire la transcrierea certificatelor/extraselor de stare civila procurate
din strainatate;
efectueaza verificari la solicitarea instantelor cu privire la declararea disparitiei sau a mortii pe
cale judecatoreasca,
desfasoara activitati de primire, examinare si rezolvare a petitiilor cetatenilor;
furnizeaza, in conditiile legii, datele de identificare si de domiciliu ale persoanei catre autoritatile
si institutiile publice, agentii economici si catre cetdteni, in conformitate cu prevederile legale a
datelor cu caracter personal;
efectueaza verificari in Registrul national de evidenta a persoanelor cu privire la schimbarea
numelui pe cale administrativa, in conditiile in care lucratorul de stare civila nu are posibilitatea
de ale efectua;
identifica — pe baza mentiunilor operative- elementele urmarite, cele cu interdictia prezentei in
anumite localitati si anunta unitatile de politie Tn vederea luarii masurilor legale ce se impun;
colaboreaza cu unitatile de politie, participand la actiunile si controalele organizate de acestea la
locurile de cazare in comun, hoteluri si alte unitati de cazare turistica, in vederea identificarii
persoanelor nepuse in legalitate pe linie de evidenta a persoanelor, precum si a celor urmarite in
temeiul legii;
colaboreaza cu unitatile sanitare, institutiile de protectie sociala si unitatile de politie, dup caz,
pentru cunoasterea permanenta a situatiei numerice si nominale a persoanelor cu situatie neclara
pe linie de stare civila si de evidenta a persoanelor;
asigurd colaborarea si schimbul permanent de informatii cu unitdtile operative ale M.A.L, in
scopul realizarii operative si de calitate a sarcinilor comune ce le revin, in temeiul legii;
solutioneaza cererile formatiunilor operative din M.A.IL., S.R.1., S.P.P., Justitie, Parchet, M.Ap.
N., privind verificarea si identificarea punctuala a persoanelor fizice, cu respectarea prevederilor
legale;
in colaborare cu structurile M.A.I. desfasoara activitati specifice pentru punerea in legalitate a
persoanelor care nu au solicitat eliberarea unui act de identitate Tn termenul prevazut de lege;
acorda sprijin in vederea identificarii operative a persoanelor internate in unitatile sanitare si de
protectie sociala, ce nu poseda asupra lor acte de identitate;
formuleaza propuneri pentru imbunatatirea muncii, modificarea metodologiilor de lucru;
intocmeste situatiile statistice si analizele activitatilor desfasurate zilnic, lunar, trimestrial,
semestrial in cadrul serviciului;
asigura gestiunea cartilor de identitate provizorii si intocmeste procesele verbale de scadere din
gestiune;
raspunde de activitatile de selectionare, creare, folosire si pastrare a arhivei specifice;
organizeaza, asigura conservarea si utilizeaza, in procesul muncii, evidentele locale manuale;
completeazad la cererea persoanelor fizice sau a institutiilor cu atribufii 1n domeniul asistentei
sociale Formularul E401, precum si alte formulare europene, dupa caz;
identifica, actualizeaza si raspunde de corectitudinea datelor preluate in R.P.1.D., indeplinind
atributiile stabilite prin metodologia comuna privind procedura de colectare, actualizare,
consultare si stergere a datelor in/din R.P.1.D;
desfasoara si raspunde de activitatile privind utilizarea aplicatiei Registru Electronic National
pentru Fisele de Evidenta Centrala a Persoanelor ( REN-FEC);
transmite citre D.G.E P. declaratiile de pierdere primite de la institutiile cu atributii in domeniu,
n vederea efectuarii mentiunilor specifice in S.I.LN.S.;
transmite catre D.G.E.P. sentintele emise de instante In vederea efectuarii mentiunilor specifice
in RNEP si inregistreaza informatiile necesare in evidenta operativa a RNEP preluate din
comunicarile judecatoresti conform Indrumarii nr. 1/2021 ;



42.

43.

44,

45.

46.

47.

48.
49.

50.

Art.

desfasoara activitati specifice pentru punerea in legalitate cu acte de identitate ale persoanelor
netransportabile prin deplasarea cu statia mobila la solicitarea persoanelor fizice si a autoritatilor
locale;

asigura preluarea de la B.J.A.B.D.E.P. a loturilor cartilor de identitate Tn conformitate cu
prevederile legale;

asigura protectia datelor cu caracter personal si a informatiilor clasificate, precum si securitatea
documentelor serviciului, in conformitate cu dispozitiile legale;

intocmeste procese-verbale de distrugere ireversibila a colturilor cartilor de identitate,
buletinelor de identitate si a cartilor de alegator retrase, expirate si a persoanelor decedate;
sesizeaza disparitia, in alb, a tipizatelor inseriate pe linie de evidenta a persoanelor si raporteaza
disparitia acestora pe cale ierarhica;

raspunde de aplicarea intocmai a dispozitiilor legale, a ordinelor si instructiunilor care
reglementeaza activitatea pe linia regimului de evidenta a persoanelor;

constata contraventii si aplica sanctiuni, in conditiile legii;

comunica lista persoanelor decedate pe raza altor localitati Serviciului juridic si administratie
publica locala in vederea radierii acestora din Registrul Electoral;

indeplineste si alte atributii specifice activitatii de evidenta a persoanelor, reglementate prin acte
normative.

SECTIUNEA |1
ATRIBUTII PE LINIE DE STARE CIVILA

16 Pe linie de stare civila, serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor are

urmatoarele atributii principale:

1.

intocmeste, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nastere , de casatorie si de deces, in
dublu exemplar si elibereaza persoanelor fizice indreptatite certificate/extrase multilingve
doveditoare, privind actele si faptele de stare civila inregistrate;
inscrie mentiuni pe marginea actelor de stare civila aflate in pdstrare si trimite comunicari de
mentiuni pentru inscriere in registrele de stare civild exemplarul I sau, dupa caz, exemplarul II, in
conditiile metodologiei cu privire la aplicarea unitara a dispozitiilor in materie de stare civila;
elibereaza, gratuit, la cererea autoritdtilor publice, extrase pentru uz oficial de pe actele de stare
civila, precum si fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu respectarea prevederilor in
materie de arhiva si protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si
libera circulatie a acestor date;
elibereaza, la cererea persoanelor fizice, dovezi privind Inregistrarea unui act de stare civila,
dovezile cuprind, dupd caz, precizari referitoare la mentiunile existente pe marginea actului de
stare civila;
inregistreaza toate cererile Tn registrele corespunzatoare fiecarei categorii de lucrari, n
conformitate cu metodologiile de lucru;

raspunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare si inscrise in acte;
trimite, structurii de evidentd a persoanelor din cadrul serviciului public comunitar local de
evidenta a persoanelor, la care este arondatd unitatea administrativ-teritoriald, in termen de 10 zile
de la data Tntocmirii actului de stare civila sau a modificarilor intervenite Tn statutul civil,
comunicari nominale pentru nascufii vii, cetdfeni romani, ori cu privire la modificarile intervenite
in statutul civil al cetdtenilor romani; colturile actelor de identitate ale persoanelor decedate ori
declaratiile din care rezulta ca persoanecle decedate nu au avut act de identitate se trimit la
structura de evidentd a persoanelor din cadrul serviciului public comunitar local de evidentd a
persoanelor;
trimite centrelor militare competente pand la data de 5 a lunii urmatoare Inregistrarii decesului,
livretele militare sau declaratii din care rezulta motivele pentru care acestea nu au putut fi depuse;



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

intocmeste buletine statistice de nastere, de casatorie , de deces si divort, in conformitate cu
normele Institutului National de Statistica, pe care le trimit, pand la data de 5 a lunii urmatoare
inregistrarii, la Directia Judeteana de Statistica;
dispune masurile necesare pastrarii registrelor, certificatelor si extraselor multilingve de stare
civila 1n conditii care sd asigure evitarea deteriorarii sau a disparitiei acestora si asigura spatiul
necesar destinat desfasurarii activitatii de stare civila;
atribuie codurile numerice personale, denumite in continuare C.N.P., din listele de coduri
precalculate, pe care le pastreaza si arhiveaza in conditii de deplina Securitate;

propune necesarul de registre, certificate de stare civila, extrase multilingve si cerneald speciala,
pentru anul urmator, si il comunica, anual, la D.J.E.P. Teleorman — structura de stare civila;
reconstituie registrele de stare civila pierdute ori distruse- partial sau total-, prin copierea textului
din exemplarul existent, certificind exactitatea datelor Inscrise prin semnare si aplicarea sigiliului
si parafei;
primeste cererile de schimbarea numelui pe cale administrativd si documentele prezentate, in
motivare, pentru a fi transmise, spre verificare, serviciului public comuntar local de evidentd a
persoanelor la care este arondata unitatea administrativ-teritoriala;
primeste cererile de Inscriere de mentiuni cu privire la modificarile intervenite in straindtate, in
statutul civil al persoanei, determinate de divort, adoptie, schimbare de nume si/sau prenume,
precum si documentele ce sustin cererile respective, pe care le nainteaza la D.G.E.P., in vederea
avizarii inscrieri mentiunilor corespunzatoare sau, dupa caz, a emiterii aprobarii,
primeste cererile de transcriere a certificatelor, extraselor de stare cvila procurate din strainatate,
insotite de actele ce le sustin,efectueaza verificari si intocmeste referatul cu propunere de aprobare
sau respingere a cererii de transcriere §i le Tnainteaza, impreund cu intreaga documentatie, in
vederea avizarii prealabile de catre D.J.E.P. Teleorman, in coordonarea carora se afla;
primeste cererile de rectificare a actelor de stare cvila si efectueaza verificari pentru stabilirea cu
exactitate a erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare civild sau a mentiunilor Inscrise pe
acestea, intocmeste documentatia si referatul cu propunere de aprobare sau respingere si le
inainteaza la D.J.E.P. Teleorman, pentru aviz prealabil, in vederea emiterii dispozitiei de
aprobare/respingere de rectificare de catre primarul unitatii administrative-teritoriale competente;
primeste cererile de reconstituire si intocmire ulterioard a actelor de stare civild, Intocmeste
documentatia si referatul prin care se propune primarului unitatii administrative-teritoriale
emiterea dispozitiei de aprobare sau respingere, cu avizul prealabil al D.J.E.P. Teleorman;
inscrie in registrele de stare civild, de indata, mentiunile privind dobandirea, redobandirea sau
renuntarea la cetitenia romana, in baza comunicarilor primite de la D.G.E.P. prin structura de
stare civila din cadrul D.J.E.P. Teleorman;

dupd operarea mentiunii de schimbarea numelui pe marginea actelor de stare civild transmite
comunicari catre Directia generale de pasapoarte din cadrul Ministerului Afacerilor Interne,
Directiei cazier judiciar, statistica si evidente operative si Directiei generale a finantelor publice
judetene, de la locul de domiciliu al solicitantului;
inainteaza la D.J.E.P. Teleorman exemplarul Il al registrelor de stare civila, in termen de 30 de
zile de la data cand toate filele din registru au fost completate, dupa ce au fost operate toate
mentiunile 1n registrul de stare civila-exemplarul I;

sesizeaza imediat la D.J.E.P. Teleorman., in cazul pierderii sau furtului unor documente de stare
civila cu regim special;
elibereaza, la cererea persoanelor fizice Indreptatite, certificate care sa ateste componenta familiei,
necesare reintregirii familiei aflate in strainatate;
efectueaza verificarile necesare avizarii cererilor de reconstituire si de intocmire ulterioara a
actelor de stare civila pentru cetatenii romani si persoanele fara cetatenie domiciliate in Romania;
efectueaza verificari si intocmeste referate cu propuneri in dosarele avand drept obiect anularea,
completarea, modificarea pe cale judecatoreasca a actelor de stare civild si a mentiunilor existente
pe marginea acestora, declararea judecatoreasca a disparitiei si @ mortii unei persoane;
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primeste cererile de divort pe cale administativa, semnate personal de catre ambii soti, in fata
ofiterului delegat de la primaria care are in pastrare actul de casatorie sau pe raza careia se afla
ultima locuintda comuna a sotilor, le inregistreaza in Registrul de intrare-iesire al cererilor de
divort si acorda sotilor un termen de 30 de zile calendaristice, pentru eventuala retragere a
acestora;
confruntd documentele prezentate ( certificat nastere, certificat casatorie si act de identitate) cu
datele Tnscrise in cererea de divort si constituie dosarul de divort;
constata desfacerea casatoriei prin acordul sotilor, in conditiile Normelor metodologice cu privire
la aplicarea unitara a dispozitiilor in materie de stare civild, elibereaza certificatul de divort care
va fi inmanat fostilor soti intr-un termen de maxim 5 zile lucratoare;
solicita, prin intermediul structurii de stare civild din cadrul serviciului public comunitar judetean
de evidenta a persoaenlor, alocarea, din Registrul unic al certificatelor de divort, a numarului
certificatului de divort, care urmeaza a fi Inscris pe acesta;
comunica la structura de evidentda a persoanclor din cadrul S.P.C.L.E.P Turnu Magurele copia
certificatului de divort;
transmite comunicari de mentiuni la exemplarul II al actului de césatorie si la actele de nastere ale
fostilor soti;
transmite copia certificatului de divort la primaria care are in pastrare actul de casatorie in cazul
in care cererea de divort a fost depusa la primaria unitatii administrativ teritoriald de la ultima
locuintd comuna a sotilor;
intocmeste extrase pentru uzul organelor de stat de pe actele de casatorie Cu mentionarea
regimului matrimonial ales de soti si trimite la Registrul National Notarial-Centrul National de
Administrare a Registrelor Nationale Notariale;
transmite copiile xerox certificate ,, conform cu originalul,, ale certificatelor de divort la Centrul
National de Administrare a Registrelor Nationale Notariale.
aplica mentiunile de recunoastere in urma declaratiilor parintalor date in fata ofitetului de stare
civila, efectuand procedurile legale;
primeste conventiile matrimoniale de la notarul public intocmand procedurile legale;
primeste certificatele de divort de la notarul public si efectueaza procedura legala;
n baza sentintelor civile de divort primite de la judecatorii efectueaza procedurile legale;
completeaza zilnic opisurile alfabetice, pe ani si acte, pentru actele de nastere, casétorie, deces si
divort inregistrate precum si pentru succesiuni si livrete de familie;
primesc cererile pentru deschiderea procedurilor succesorale -Anexa 23- si inainteaza sesizarile -
Anexa 24- Birourilor Individuale Notariale indicate de solicitanti;
elibereaza livrete de familie la incheierea casatoriei sau la cerere; actualizeaza si tine evidenta
acestora 1n registrul special de evidenta a lor;
intocmesc lunar, situatia privind alte activitati pe linie de stare civila, a casatoriilor mixte
desfacute prin divort, precum si extrasele de casatorie pe care a fost operatd mentiunea de divort si
o transmit D.J.E.P. Teleorman;
intocmesc situatia casatoriilor mixte Tncheiate si o transmit la DJ.E.P. Teleorman;
inainteaza cand este cazul, extrase pentru uz oficial de pe actele de deces privind cadavrele cu
identitate necunoscuta;

elibereaza la cerere, formularele standard multilingve ce vor fi anexate certificatelor de stare
civila;
colaboreaza cu Directiile de sanatate si maternitatile pentru prevenirea cazurilor de internare a
gravidelor fara acte de identitate sau a caror identitate nu este cunoscutd si a cazurilor de parasire
a copiilor nou-nascuti si neinregistrati la starea civila;
colaboreaza cu unitatile sanitare, institutiile de protectie sociald si unitatile de politie, dup caz,
pentru cunoasterea permanenta a situatiei numerice si nominale a persoanelor cu situatie neclara
pe linie de stare civila si de evidenta a persoanelor;

transmite , lunar, la D.J.E.P Teleorman, situatia statistica privind principalele activitati pe linie de
stare civila;
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asigurd colaborarea si schimbul permanent de informatii cu unitdtile operative ale M.A.L, in
scopul realizarii operative si de calitate a sarcinilor comune ce-i revin in temeiul legii;

formuleaza propuneri pentru imbunatatirea muncii, modificarea metodologiilor de lucru;

raspunde de activitatile de selectionare, creare, folosire si pastrare a arhivei creatd la nivelul
compartimentului de stare civila;

colaboreaza cu formatiunile de politie pentru clarificarea situatiei cadavrelor si persoanelor cu
identitate necunoscuta;

intocmesc tabelele cu persoanele decedate pe raza municipiului Turnu Magurele si le inainteaza
Serviciului Juridic si Administratie Publica Locala din cadrul Primariei Turnu Magurele, in
vederea radierii acestora din Registrul Electoral;

sesizeazd imediat D.J.E.P. Teleorman, in cazul pierderii sau furtului unor documente de stare
civila cu regim special;

in caz de pierdere, furt sau fistrugere al certificatului de divort, elibereaza duplicat, conform cu
originalul aflat in arhiva proprie, in baza cererii formulate de catre unul dintre fostii soti, personal
sau pe baza de procura speciala;

raspunde de aplicarea intocmai a dispozitiilor legale, a ordinelor si instructiunilor care
reglementeaza activitatea pe linia regimului de stare civila a persoanelor;

primeste cererile si documentele prezentate in motivare in vederea Inregistrarii tardive a nasterii
si efectueaza verificarile si procedurile prevazute de legislatia specifica,

primeste cererile privind Inregistrarea tardiva a nasterii sau a nasterii produse In strdinatate si
neinregistratd la autoritatile strdine sau inregistratd cu date nereale si intocmeste referatul cu
verificarile prevazut de legislatia Th domeniu;

identifica, actualizeaza si raspunde de corectitudinea datelor preluate in R.P.1.D., indeplindnd
atributiile stabilite prin metodologia comuna privind procedura de colectare, actualizare,
consultare si stergere a datelor in/din R.P.1.D.;

opereaza pe marginea actelor de nastere mentiunile pentru persoanele puse sub interdictie, in baza
sentintelor primite;

constatd contraventiile si aplica sanctiuni, in conditiile legii;

implementarea la nivelul UAT — Municipiul Turnu Magurele prin S.P.C.L.E.P Turnu Magurele a
Sistemului Informatic Integrat de Emitere a Actelor de Stare Civild (S.I.LLE.A.S.C.), avand ca
obiectiv general informatizarea sistemului de depunere a cererilor pentru inregistrarea si
eliberarea efectivd a documentelor de stare civila, precum si implementarea suportului necesar
dezvoltarii si accesarii serviciilor electronice ce au la baza informatii primare de stare civila
indeplineste si alte atributii specifice activitatii de stare civila, reglementate prin acte normative;

SECTIUNEA 111
ATRIBUTII PE LINIE INFORMATICA

Art.17 Pe linie informatica, serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor are urmatoarele
atributii principale:

1. actualizeazd Registrul National de Evidentd a Persoanelor cu datele privind persoana fizicd in
baza comunicarilor Tnaintate de ministere si alte autoritati ale administratiei publice centrale si
locale, precum si a documentelor prezentate de cetateni cu ocazia solutionarii cererilor
acestora, asumandu-si raspunderea corectitudinii datelor preluate;

2. actualizeaza Registrul National De Evidentd a Persoanelor cu informatiile preluate din
comunicdrile primite, utilizand aplicatiile informatice, asumandu-si raspunderea corectitudinii
datelor preluate;

3. preia in Registrul National de Evidentd a Persoanelor datele privind persoana fizica, in baza
comunicarilor nominale pentru nascutii Vii, cetdteni romani, ori cu privire la modificarile
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intervenite in statutul civil al persoanelor , precum si datele privind persoanele decedate,
asumandu-si raspunderea corectitudinii datelor preluate;

efectueaza operatiunile informatice necesare actualizarii S.N.L.E.P., asocierea imaginilor
preluate solicitantilor la datele de stare civila ale acestora in vederea producerii actelor de
identitate sau a celor care solicit inscrierea mentiunii de stabilire a resedintei in buletinul de
identitate si asumarea raspunderii corectitudinii datelor preluate;

efectueaza operatiunile cu privire la data inmanarii actelor de identitate;

efectueaza operatiunile informatice privind stabilirea resedintei in actele de identitate;
efectueaza In R.N.E.P. verificari cu privire la transcrierea certificatelor/extraselor de stare
civila procurate din strainatate;

clarifica neconcordantele dintre nomenclatorul artelor de circulatie si situatia din teren,
respectiv din documentele cetatenilor;

opereaza corectii asupra neconcordantelor inregistrate in Registrul National de Evidenta a
Persoanelor, constatate cu ocazia unor verificari sau semnalate de alti utilizatori;

desfasoara activitatile specifice inregistrarii informatiilor necesare in evidenta operativa a
R.N.E.P. preluate din comunicarile judecatoresti conform Indrumarii nr. 1/2021,;

desfasoara activitati pentru administrarea retelei locale de calculatoare, precum si a
utilizatorilor la nivel de sistem de operare;

executa activitati pentru intretinerea preventiva a echipamentelor din dotare;

evidentiaza incidentele de aplicatie si le solutioneaza pe cele referitoare la hardware si sistem
de operare;

participa la operatii de instalare a sistemelor de operare a software-ului de baza si de aplicatie
pe echipamentele de calcul care compun sistemul informatic local, impreuna cu specialistii
B.JAB.D.EP,;

asigura inlocuirea sau eventual depanarea echipamenentelor;

asigura protectia datelor si informatiilor gestionate si ia masuri de prevenire a scurgerii de
informatii clasificate si secrete de serviciu;

formuleaza propuneri pentru imbunatatirea muncii, modificarea metodologiilor de lucru;
indeplineste si alte atributii privind actualizarea Registrului National de Evidenta a
Persoanelor, reglementate prin acte normative;

transmite la B.J.A.B.D.E.P. adresele prin care se solicita corectii asupra datelor inregistrate in
R.N.E.P.

SECTIUNEA IV
ATRIBUTII PE LINIE DE ANALIZA-SINTEZA, SECRETARIAT SI RELATII CU
PUBLICUL

Art.18 In domeniul analiza-sinteza, secretariat si relatii cu publicul, serviciul public comunitar
local de evidenta a persoanelor are urmatoarele atributii principale:

1. primeste, inregistreaza si tine evidenta ordinelor, dispozitiilor, instructiunilor,
regulamentelor, stampilelor si sigiilor, asigurand repartizarea lor in cadrul serviciului
conform rezolutiei sefului serviciului;

2. verifica modul in care se aplica dispozitiile legale cu privire la apararea secretului de
serviciu, modul de manipulare si de pastrare a documentelor secrete;

3. organizeaza si asigura intretinerea, exploatarea si selectionarea fondului arhivistic
neoperativ constituit la nivelul serviciului, In conformitate cu dispozitiile legale in
materie;

4. asigura Inregistrarea intrdrii/iesirii tuturor documentelor si clasarea acestora in vederea
arhivarii;

5. repartizeaza si expediazd corespondenta dupa executarea operatiunilor de inregistrare
n registrele special destinate;



6. asigurd primirea si inregistrarea petitiilor si urmareste rezolvarea acestora in termenul
legal;

7. organizeaza si desfagoara activitatea de primire in audienta a cetdtenilor de catre
conducerea serviciului;

8. centralizeaza principalii indicatori realizati, verificaA modul de indeplinire a sarcinilor
propuse si intocmeste sSintezele, situatiile comparative si analizele activitatilor
desfasurate periodic;

9. transmite, serviciului public comunitar judetean de evidenta a persoanelor, sintezele si
analizele intocmite;

10. asigura constituirea fondului arhivistic neoperativ la serviciului, din documentele
rezultate din activitatea de profil.

CAPITOLUL IV
DISPOZITII FINALE

Art.19 (1) Atributiile sefului seriviului public comunitar local de evidenta a persoanelor si ale
personalului cu functii de executie sunt prevazute in fisele de post.
(2) 1n raport de modificirile intervenite n structura sau activitatea serviciului public comunitar
local de evidenta a persoanelor, fisele de post vor fi reactualizate.
(3) Fisa postului sefului serviciului va fi reactualizata si aprobata de seful ierarhic superior.
(4) Pe baza extraselor din prezentul regulament seful serviciului public comunitar intocmeste
fisele posturilor pentru toate functiile din structura, pe care le aproba primarul localitatii.
Art.20 Personalul Serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor Turnu Magurele va
fi incadrat conform prevederilor legale.
Art.21 Personalul Serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor Turnu Magurele
este obligat sa cunoasca si sa aplice Tntocmai, prevederile prezentului regulament.

Presedinte de sedinta,
CRISTEA FLORENTIN
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REFERAT DE APROBARE
La proiectul de hotarare privind reactualizarea Regulamentului de organizare si functionare al
Serviciului public comunitar de evidenta a persoanelor Turnu Migurele

Consiliul Local al municipiului Turnu Magurele, ca autoritate deliberativa, are initiativa si
hotédreste, in conditile legii, in toate problemele de interes local, iar printre atributiile pe care le
exercitd se regaseste si cea privind organizarea si functionarea aparatului de specialitate al primarului
si institutiilor din subordinea consiliului local.

Prin Hotararea Consiliului Local al municipiului Turnu Magurele nr.17/27.01.2022 s-a
aprobat actualizarea Regulamentului de organizare si functionare al Serviciului public comunitar de
evidenta a persoanelor Turnu Magurele.

Tn urma numeroaselor modificari survenite in legislatia ce reglementeazia domeniul de
evidenta a persoanelor si stare civilda, respectiv pentru operationalizarea Sistemului Informatic
Integrat de Emitere a Actelor de Stare Civila (S.I.ILE.A.S.C.), avand ca obiectiv general
informatizarea sistemului de depunere a cererilor pentru inregistrarea si eliberarea efectivd a
documentelor de stare civila, precum si pentru implementarea suportului necesar dezvoltarii si
accesarii serviciilor electronice ce au la baza informatii primare de stare civila, respectiv ducerea la
indeplinire a prevederilor legale in ceea ce priveste emiterea noii cérti electronice de identitate, se
impune ca pentru eficientizarea activitafii si cresterea calitatii actului administrativ, in mod imperios
necesar reactualizarea Regulamentului de organizare si functionare al Serviciului public comunitar
de evidenta a persoanelor la nivelul municipiului Turnu Magurele.

Potrivit legii, prezentul proiect de hotarare va fi inaintat Directiei Generale pentru Evidenta
Persoanelor Bucuresti in vederea avizarii.

In acest sens, propun spre dezbatere si adoptare prezentul proiect de hotirare ce vizeazi
reactualizarea Regulamentului de organizare si functionare al Serviciului public comunitar de
evidenta a persoanelor Turnu Magurele.

PRIMAR,
CUCLEA DANUT
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RAPORT DE FUNDAMENTARE
La proiectul de hotirare privind reactualizarea Regulamentului de organizare si functionare al
Serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor Turnu Magurele

Serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor al municipiului Turnu Magurele este
organizat n subordinea Consiliului local al municipiului Turnu Magurele, in temeiul art.1 alin.(1) din
O.G. nr. 84/2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea serviciilor publice comunitare de
evidenta a persoanelor cu modificarile si completarile ulterioare.

Prin Hotararea Consiliului Local al municipiului Turnu Magurele nr. 08/11.02.2005, modificata si
completatd prin Hotdrarea Consiliului Local al municipiului Turnu Magurele nr. 38/09.04.2005 a fost
infiintat Serviciul public comunitar de evidentd a persoanelor — serviciu fard personalitate juridicd in
subordinea Consiliului Local al municipiului Turnu Magurele.

De la ultima aprobare a Regulamentului de organizare si functionare al Serviciului public
comunitar de evidenta a persoanelor Turnu Magurele, au intervenit modificari legislative in sensul
conferirii de noi atributii pe linie de stare civild si evidentd a persoanelor, aspecte ce duc la necesitatea
revizuirii §i reactualizarii atributiilor personalului ce desfasoard activitatea n cadrul serviciului public
comunitar de evidenta a persoanelor.

Prin H.G.R. nr. 295/2021 au fost aprobate normele metodologice de aplicare unitara a
dispozitiilor O.U.G. nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale
cetdtenilor romani, precum si pentru stabilirea formei si continutului actelor de identitate, ale dovezii de
resedinta si ale cartii de imobil.

De asemenea, Sistemul Informatic Integrat de Emitere a Actelor de Stare Civild (S..LILE.A.S.C.),
are ca obiectiv general informatizarea sistemului de depunere a cererilor pentru inregistrarea si eliberarea
efectiva a documentelor de stare civila, precum si implementarea suportului necesar dezvoltarii si
accesarii serviciilor electronice ce au la baza informatii primare de stare civila.

Totodata, conform Regulamentului UE 2019/1157 al Parlamentului European si al Consiliului
din 20 1unie 2019 cu privire la imbunatatirea securitatii cartilor de identitate cetatenilor Uniunii Europene
si a documentelor de sedere emise cetdtenilor Uniunii Europene si ale membrilor familiilor acestora care
isi exercitd dreptul la libera circulatie, Roménia era obligatd sa emitd cartea electronica de identitate
incepand cu luna august a anului 2021.

Tinand cont de modificarile survenite in legislatia ce reglementeazd domeniul de evidenta a
persoanelor si stare civild si de necesitatea imbunatatirii eficientei si eficacitatii acestuia prin adaptarea la
cerintele prezente, este necesara adoptarea unei hotarari de consiliu privind reactualizarea
Regulamentului de organizare si functionare al Serviciului public comunitar de evidenta a persoanelor
Turnu Magurele.

Proiectul de hotarare in forma prezentata poate fi supus dezbaterii i aprobarii consiliului local al
municipiului Turnu Magurele.

Sef Serviciu,
Jr. Grecu Roxana Elena






