JUDETUL TELEORMAN
MUNICIPIUL TURNU MAGURELE

Serviciului Urbanism si Gospodarie Comunala

FISA POSTULUI

Informatii generale privind postul:

1.Denumirea postului: inspector, clasa |, grad profesional superior

2.Nivelul postului: Functia publica corespunzatoare categoriei : inspector

3.Scopul principal al postului: identificarea, inregistrarea si descrierea in documentele cadastrale a
terenurilor si a celorlalte bunuri imobile prin natura lor, masurarea si reprezentarea acestora pe harti si
planuri cadastrale, precum si stocarea datelor pe suporturi informatice conform prevederilor Legii cadastrului
si publicitatii imobiliare nr.7/1996.

Conditii specifice pentru ocuparea postului?)

1. Studii de specialitate: superioare

2. Perfectionari(specializari)

3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel)

4. Limbi straine ) (necesitate si nivel?) de cunoastere:

5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare

6. Cerinte specifice®):

7.Competenta manageriala (cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale):

Atributiile postului®):

1. ldentificarea bunurilor sub aspectul juridic, modificarea fegimului juridic, respectiv trecerea din domeniul
public in domeniul privat, precum si completarea inventariului bunurilor apartinand domeniului public si
privat;

2. Intocmeste proiecte de hotarari privind inchirierea, vanzarea, conesionarea de terenuri domeniu
public/privat al municipiului;

3.Tine evidenta contractelor de inchiriere, contractelor de comodat, de dare in administrare, concesionare si
urmareste respectarea clauzelor acestora, luand masuri de respectare a cluzelor contractuale,

4. Tine banca de date urbana ;

5. Atribuie si corecteaza numere imobile (case);

6. Corecteaza denumiri de strazi si intocmeste documentatia aferenta;

7. Indeplineste orice alte atributii specifice serviciului ce ii revin pfin acte normative, dispozitii, hotarari;

8. Asigura distribuirea corespondentei;

9. Coopereaza cu colegii din cadrul Directiei tehnice in vederea indeplinirii atrbutiilor specifice;

10. Indeplineste obligatiile privind configurarea procedurilor administative prin Punctul de Control Unic
Electronic (PCUe);



11. Asigura securitatea documenteleor la nivelul serviciului urbanism si gospodarie comunala;
12. Raspunde material, disciplinar si penal pentru realitatea si Iegalitatea actelor semnate;
Identificarea functiei publice corespunzatoare postului

1. Denumire: inspector

2. Grad profesional’) : superior

Sfera relationala a titularului postului

1.Sfera relationala interna:

a)Relatii ierarhice:

subordonat fata de: seful Serviciului Urbanism si Gospodarie Comunala
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b)Relatii functionale: cu toate structurile organizatorice din cadrul Primariei.

c)Relatii de control :agenti economici

2.Sfera relationald externa:
a) cu autoritati si institutii publice: Consiliul Judetean Teleorman, Institutia Prefectului Judetului Teleorman,

Inspectoratul de Politie al Judetului Teleorman, O.C.P.l. Teleorman;

Intocmit de®):

1.Numele si prenumele:
2.Functia publica de conducere:
3.Semnatura :

4.Data intocmirii:

Luat la cunostinta de catre ocupantul postului:
1.Numele si prenumele :
2.Semnatura :

3.Data :

Contrasemneazi’?)

1.Numele si prenumele:
2.Functia publica:

3.Semnatura:

4 Data



