Atributiile postului
Inspector, clasa |, grad profesional superior, Compartiment constatare
Impunere Tncasare executare silita persoane juridice, Serviciul impozite si
taxe locale
- introduce n evidenta fiscala informatizata declaratiile de impunere a
contribuabililor -persoane juridice, primeste si opereaza in matricola mijloace
transport-persoane juridice declaratiile de impunere, radierile, modificarile
intervenite, in baza cererilor depuse de catre persoanele juridice;
- Intocmeste situatiile nominale privind debitele restante Tn vederea declansarii
procedurii de executare silita;
- pentru debitele datorate si neachitate in termen de catre contribuabilii- persoane
fizice si juridice declanseaza procedura executarii silite si intocmeste dosarele de
executare. Tn acest sens Intocmeste Tnstiintari de plata, titluri executorii, somatii,
adrese de infiintare a popririi, procese —verbale de sechestru, precum si celelalte
masuri in vederea valorificarii bunurilor sechestrate. Face propuneri temeinic
fundamentate pentru trecerea in evidenta speciala a insolvabililor —persoane fizice
si le prezinta spre aprobare, urmareste revenirea la starea de solvabilitate si
propune redebitarea;
- da relatii contribuabililor n legatura cu situatia fiscala ,materia impozabila;
- rezolva in termen corespondenta repartizata-solicitari de adeverinte, adrese
privind situatia fiscala a unor contribuabili si o indosariaza;
- asigura si raspunde de integritatea, confidentialitatea si securitatea datelor si
documentelor continute de fiecare dosar in parte;
- indosariaza si arhiveaza documentele ce fac obiectul activitatii;
- respecta si aplica standardele controlului intern managerial.

Pentru postul de inspector, clasa I, grad profesional superior, Compartiment
cadastru imobiliar edilitar si banca de date urbane, patrimoniu, Serviciul
urbanism si gospodarie comunalae

- evidenta domeniului public si privat;

- intocmirea proiectelor de hotarari privind inchirierea / vanzarea / concesionarea

terenurilor din domeniul public/privat al municipiului;

- furnizeaza date privind situatia juridica a imobilelor celorlalte
servicii/compartimente;

- intocmeste si tine evidenta bunurilor si contractelor privind inchirierea/vanzarea/
concesionarea/transmiterea in folosinta gratuita/darea in administrare, in conditiile
legii;

- constituie banca de date urbana si o actualizeaza de cate ori este nevoie;

- intocmirea documentatiei privind atribuirea de locuri de casa cf.Legii
nr.15/2003;



- atribuire numere administrative / adrese domicilii cetateni si institutii publice sau

agenti economici;

Pentru postul de consilier, clasa I, grad profesional debutant, Compartiment
energetic si indrumare asociatii de proprietari, Serviciul urbanism si
gospodarie comunala

-coordoneaza si monitorizeaza activitatea asociatiilor de proprietari;

-solutioneaza cererile/ sesizarile / reclamatiile cetatenilor privind activitatea
asociatiilor de proprietari;

-urmareste si controleaza din punct de vedere tehnic activitatea asociatiilor de
oproprietari;

-sprijina asociatiile de proprietari pentru indeplinirea obligatiilor legale de
intretinere si reparare a constructiilor si instalatiilor;

-indruma si sprijina asociatiile de locatari pentru a se organiza in asociatii de
proprietari;

-aduce la cunostiinta asociatiilor de proprietari materialele informative si toate
modificarile legislative ce priveste organizarea si functionarea asociatiilor de
proprietari;

-participa la sedintele de instruire si alegeri organizate in conformitate cu legislatia
specifica;

-asigura securitatea documenteleor la nivelul serviciului urbanism si gospodarie
comunala;

-coopereaza cu colegii din cadrul Directiei tehnice in vederea Tindeplinirii
atributiilor specifice;

-indeplineste orice alte atributiuni specifice activitatii serviciului ce 1i revin prin
acte normative, dispozitii, hotarari;

-raspunde material, disciplinar si penal pentru realitatea si legalitatea actelor

semnate.



Pentru postul de inspector, clasa I, grad profesional asistent, Compartiment
administrare imobile ANL, FLS, Serviciul urbanism si gospodarie comunala

-acorda relatii cu publicul prin informarea cetatenilor cu privire la aspectele

economice,sociale si juridice reglementate de Legea locuintei

nr.114/1996,republicata, Legii nr.152/1998 privind infiintarea Agentiei Nationale
pentru Locuinte cu modificarile si completaril ulterioare,si fondului locativ de

stat,prin abordarea unei conduite de etica profesionala, nediferentierea socio-

materiala si nediscriminarea etnica a solicitantilor;

-asigura evidenta dosarelor de locuinta intocmite in conformitate cu Legea

Locuintei nr.114/1996, republicata cu modificarile si completarile ulterioare si

Legea nr.152/1998 privind infiintarea Agentiei Nationale pentru Locuinta

cu modificarile si completarile ulterioare si a fondului social de stat

-analizeaza dosarele de locuinta, fapt ce presupune verificarea din punct de vedere

al existentei documentelor justificative aprobate de Consiliul Local;

-verificarea din punct de vedere al ncadrarii in prevederile legale (indeplinirea in

totalitate a criteriilor restrictive)

-completarea fisei de evaluare, introducerea datelor si calculul automat al

punctajului prin aplicarea criteriilor de ierarhizare;

+ verifica n teren situatiile declarate - efectueaza anchete sociale;

+ elaboreaza lista privind ordinea de prioritate in solutionarea cererilor pe
baza dosarelor depuse in anul in curs pana la finele perioadei de actualizare si a
celor nesolutionate din anii anteriori actualizate pentru anul in care se intocmeste
lista.

-intocmeste liste de repartizare;

-asigura publicitatea prin afisare a actelor necesare intocmirii dosarului de locuinta,
criteriilor de repartizare a locuintelor, inclusiv a sistemului de punctare, listei de
prioritati si listelor de repartizare;

-asigura secretariatul tehnic al Comisiei Sociale si duce la indeplinire hotararile
acesteia,;

-intocmeste contractele de inchiriere, Tnainteaza cate un exemplar al acestora la
Serviciul Impozite si Taxe Locale, urmareste derularea acestora si intocmeste acte
aditionale de modificare a acestora in conditiile ndeplinirii Tn continuare de catre
chiriasi a prevederilor legale;

-verifica fondul locativ existent si identifica spatii cu destinatia de locuinta sau care
pot fi adaptate destinatiei de locuinta pentru solutionarea situatiei locative a unor
persoane sau familii care din motive ce nu tin de vointa acestora se afla intr-o
situatie grava;

-elaboreaza si intretine gestiunea informatizata a solicitarilor de locuinta, a
actualizarii dosarelor, Tncadrarii pe categorii de locuinta, calculul punctajului,
intocmirea listei si ordonarea solicitantilor in functie de punctaj si criteriile de
departajare impuse de legislatia Tn vigoare pentru o evidenta care sa permita
regasirea rapida si eficienta a informatiilor privind solicitantii de locuinte.

-asigura securitatea documenteleor la nivelul serviciului urbanism si gospodarie
comunala;



-coopereaza cu colegii din cadrul Directiei tehnice Tn vederea Tindeplinirii
atributiilor specifice;

-indeplineste orice alte atributiuni specifice activitatii serviciului ce 1i revin prin
acte normative, dispozitii, hotarari;

-raspunde material, disciplinar si penal pentru realitatea si legalitatea actelor
semnate.

Pentru postul de consilier juridic, clasa I, grad profesional debutant,
Compartiment fond funciar, cadastru si consultanta agricola

- Punerea in executare a legilor si actelor normative in vigoare, ducerea la
indeplinire a hotararilor consiliului local si a dispozitiilor primarului, cu care a fost
incredintat;

- Reprezinta in fata instantelor judecatoresti competente interesele autoritatii
administratiei publice locale (Judecatorii, Tribunale, Curti de Apel, Tnalta Curte de
Casatie si Justitie);

- Formuleaza intdmpinari, note scrise, concluzii, ridica exceptii pentru o buna
aparare a institutiei pe care o reprezinta;

- Exercita caile ordinare si extraordinare de atac impotriva hotararilor nefavorabile;
- Promoveaza cereri de chemare in judecata din dispozitia conducerii Primariei
Municipiului Turnu Magurele;

- Solicita Tnvestirea cu formula executorie a hotararilor judecatoresti si comunica
hotararile judecatoresti compartimentelor de specialitate in vederea actualizarii
bazei de date a acestora,;

- Aplicarea procedurilor de executare silita si finalizarea procedurilor de executare
silita;

- Vizeaza pentru legalitate documentele intocmite la nivelul compartimentului
atunci cand este necesara aceasta viza,

- Vizeaza pentru legalitate documentele si contractele pe care institutia le incheie
cu terti, cand situatia 0 impune;

- Asigura si indeplineste toate masurile privind punerea in aplicare a Legii nr.
165/2013;

- Asigura si indeplineste toate masurile privind punerea in aplicare a Legii nr.
17/2014;

- Asigura si indeplineste toate masurile privind intocmirea de carti funciare in
cadrul procedurii de Tnregistrare sistematica;

- Raspunde in timp legal la solicitarile adresate de catre persoane fizice si juridice
si de catre celelalte compartimente din cadrul aparatului de specialitate al
primarului municipiului Turnu Magurele;

- Asigura consultanta juridica producatorilor agricoli persoane fizice si juridice, ce
isi desfasoara activitatea pe teritoriul cadastral al municipiului Turnu Magurele;



- Informeaza cetatenii despre obligatiile ce le revin si asigura transmiterea de
informatii referitoare la subventiile si primele din agricultura, precum si legislatia
agricola in vigoare, colaboreaza cu Directia Agricola Teleorman ;

- Asigura consultanta juridica in activitatea de administrare a pasunii municipale si
la solicitarea crescatorilor de animale, in privinta desfasurarii activitatii de pasunat;
- Urmareste respectarea si aplicarea obligatiilor legale impuse prin
Amenajamentul pastoral si Planurile pentru exploatarea si intretinerea pasunii,
propunand sanctionarea incalcarii normelor legale;

- Participa la intocmirea si gestionarea bazei de date cu privire la toate informatiile
legate de imobile, strazi, inclusiv cele situate in zone nou infiintate, care cuprind
parcelari ce s-au format ca urmare a aplicarii Legilor fondului funciar ;

- Participa la verificarea documentatiilor depuse de cetateni in vederea atribuirii de
terenuri potrivit legilor fondului funciar, precum si a altor acte normative privind
reconstituirea dreptului de proprietate;

- Participa la intocmirea documentatiilor necesare pentru acordarea de sprijin
producatorilor agricoli, in conditiile prevazute de lege si urmareste realizarea
acestor actiuni,

-Transmite cererile si celelalte documente insotitoare comisiei locale de fond
funciar pentru a fi analizate, participa la sedintele comisiei locale de fond funciar si
aduce la cunostinta celor interesati hotararile comisiilor de fond funciar;

- Participa la intocmirea situatiilor definitive privind persoanele fizice si juridice
indreptatite sa li se atribuie terenuri;

- Participa la intocmirea de raspunsuri la cererile depuse in legatura cu activitatea
agricola si in legatura cu dosarele si solicitarile analizate de comisia de fond
funciar ;

- Intocmeste rapoarte de fundamentare in vederea initierii unor hotarari de consiliu
referitoare la activitatea compartimentului;

- Asigura indosarierea cererilor primite spre solutionare, arhivarea documentelor;

- Participa la formarea bazei de date a compartimentului;

- Participa la activitati legate de referendum, recensamant, alegeri locale si
generale;

- Tndeplineste orice alte atributii ce 1i revin prin acte normative, hotarari ale
consiliului local si dispozitii ale primarului.

- Punerea in aplicare a prevederilor legale privind prelucrarea datelor cu caracter
personal,

- Indeplinirea sarcinilor si atributiilor specifice compartimentului;

- Indeplinirea obiectivelor institutiei;

- Respecta si aplica standardele controlului intern managerial si  Standardul 1SO
9001;

- Respecta normele de sanatate si securitate in munca si PSI;



